
附件 

上海开放大学学士学位英语考试预约 

操作手册（学生） 

 

1. 微信预约操作步骤 

 

(1) 学生请打开微信，扫描上面的二维码； 

(2) 如果未绑定“上海开放大学微门户”，将看到界面，请点击”关注微门

户”。 

 

(3) 如果已经绑定微门户，将进入预约界面如下所示，按照以下提示进行预

约。 



 

(4) 学生预约完成后，预约的信息将会显示在“我的预约”区域，如下所示： 

 

2. 电脑端预约操作步骤 

(1) 访问上海开放大学首页（ https://www.sou.edu.cn ）。 

 

(2) 点击“师生统一身份认证入口”进行登录，将会进入开大统一身份认证： 

1）学生选择希望预约的场次，可预

约考场将会罗列出可以选择的考点，

可上下滚动页面查看更多的考点 

2）可以预约的考场，会出现“立即

预约”按钮，点击立即完成预约。 

说明：右上角数字显示了当前考场剩

余的可以预约的座位数，当数字到 0

后，将显示“已无空位”。 

点击“取消当前预约”按钮可以清空

已经申请的预约，可能会因为资源紧

张无法再次申请，请谨慎操作。 

https://www.sou.edu.cn/


 

(3) 登录成功后，进入学生门户，如下图所示： 

 

(4) 向下滚动页面，在“学生业务导航”可以找到学位英语预约入口： 



 

(5) 在学位英语开放时间内，点击进入，可以看到如下界面： 

 

(6) 在学位英语开放时间内，点击”登录”，可以看到如下界面： 

 

(7) 本次学位英语预约限定 3次，每次预约和变更都会耗费 1次，次数为 0将

无法预约（请谨慎操作），次数可以直接查看： 

 

 

 



 

 

(8) 预约成功后缺考的考生将视为爽约，满两次爽约将会暂停一学期的学位英

语的预约考试资格。 

(9) 预约操作步骤如下所示： 

 

 

 

 

(10) 学生预约完成后，预约的信息将会显示在“我的预约”区域，如下所

示： 

 

1）学生选择希望预约的场次，可

预约考场将会罗列出可以选择的考

点，可上下滚动页面查看更多的考

点 

2）可以预约的考场，会出现“立

即预约”按钮，点击立即完成预

约。 

说明：右上角数字显示了当前考场剩

余的可以预约的座位数，当数字到 0

后，将显示“已无空位”。 

点击“取消当前预约”按钮可以清空

已经申请的预约，可能会因为资源紧

张无法再次申请，请谨慎操作。 



3. 报名批次说明 

为优化考场资源利用，本次报名将根据报名情况分两批次进行。在首批次报名

未满或有考生退约的情况下，将开启第二批次补报名。 

4. 考前取消预约 

学生预约成功后如需取消预约，须在指定日期前（以报名通知为准）操作，逾

期未取消预约且未参加考试者，将计入爽约名单。连续爽约 2次，将被取消下

一学期报名资格。 

第二批次补报名阶段过后，因临近考试，原则上不再开放退约。 

5. 准考证打印 

预约后学位英语考试编排完成后，将确认考试的具体考场和座位，可以通过本

系统进行准考证打印。 

如下图所示，编排完成后会出现“打印准考证”按钮，点击可以打印准考证。 

 

准考证如下图所示（示例）： 



 

6. 常见问题 

(1) 学位英语预约的座位资源会动态释放，可用座位发生变化是正常情况。 

(2) 没有预约次数了，取消已有预约会给出如下提示，请谨慎操作： 

 

(3) 如果学生不在学位英语的申请范围内，将看到以下提示： 

 

(4) 预约未开启会看到如下提示，请耐心等待预约开启： 

 


